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 GIẤY ĐỀ NGHỊ
Tham gia tư vấn tuyển sinh, làm thủ tục đăng ký nhập học 
cho học sinh Trường THCS Tân Phú Trung, Huyện Củ Chi - Ngày 07/7/2019


Theo lời mời của Hiệu trưởng trường THCS Tân Phú Trung – Huyện Củ Chi về việc tham dự tư vấn tuyển sinh, làm thủ tục đăng ký nhập học năm học 2019 – 2020 cho  200 phụ huynh học sinh của trường THCS Tân Phú Trung – Huyện Củ Chi vào ngày 07/7/2019 (Chủ nhật).
Nay Phòng Tuyển sinh - Đào tạo kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt cho thực hiện các nội dung, cụ thể như sau:
1/ THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, CHƯƠNG TRÌNH
	ĐỊA ĐIỂM
	CHƯƠNG TRÌNH

	Trường THCS Tân Phú Trung – Huyện Củ Chi 
Địa chỉ: Số 4 đường 77, ấp Đình, xã Tân Phú Trung, TP. Hồ Chí Minh
	* 6g45 –  8g00: Đi tới trường chuẩn bị
* 8g00 –  10g00: Chương trình tư vấn.
* 10g00 – 10g15: Thu dọn và vệ sinh trước khi về. 


2/ PHƯƠNG TIỆN DI CHUYỂN: Di chuyển bằng xe trường.
3/ PHÂN CÔNG THỰC HIỆN
	ĐỊA ĐIỂM
	PHÂN CÔNG

	Trường THCS Tân Phú Trung – Huyện Củ Chi 
Địa chỉ: Số 4 đường 77, ấp Đình, xã Tân Phú Trung, TP. Hồ Chí Minh
	- Ông Hồ Văn Sĩ – Phụ trách Phòng TS – ĐT, Trưởng đoàn
- Ông Võ Minh Phương – Nhân viên Phòng TS – ĐT, Thành viên
[bookmark: _GoBack]- Ông Vương Hội Khánh, Nhân viên Phòng TS – ĐT, Thành viên


4/ NHIỆM VỤ THỰC HIỆN
Trưởng đoàn:
- Chịu trách nhiệm chính và phối hợp với đơn vị tổ chức để triển khai các công việc thực hiện chương trình tư vấn, hướng nghiệp.
- Tham gia diễn đàn của ban tư vấn để: báo cáo bài giới thiệu trường, quy mô và các ngành đào tạo, thông tin tuyển sinh 2019, quyền lợi của người học tại trường, trả lời trực tiếp tại diễn đàn các câu hỏi của phụ huynh và học sinh có liên quan về trường và hướng dẫn làm thủ tục nhập học đến phụ huynh và học sinh.
Thành viên:
- Chuẩn bị chân T trang trí, tập phát cho học sinh, tài liệu tư vấn, ….
- Trang trí tại bàn tư vấn theo vị trí của trường đã được ban tổ chức bố trí.
- Tư vấn thường xuyên tại bàn tư vấn dành riêng cho trường.
- Thực hiện các thủ tục nhập học cho phụ huynh và học sinh.
- Kết thúc, sắp xếp thu dọn và bảo quản chân T trang trí, tài liệu tư vấn, hồ sơ,… để phục vụ cho các đợt sau. Chú ý thu dọn vệ sinh sạch sẽ trước khi ra về khu vực xung quanh bàn tư vấn của trường.
5/ CHẾ ĐỘ
· Phụ cấp công tác phí (Chủ nhật): 150.000 đồng/ người;
		
		Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 05 tháng 7 năm 2019
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